TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
GABINETE DA PRESIDENCIA
SECRETARIA GERAL

RESOLUCAOQ N.° 005/2010-TJ, DE 03 DE FEVEREIRO DE 2010

Acrescenta e altera dispositivos da
Resolu¢do n° 50/2009-TJ e fixa as
atribuig¢oes do titular do cargo de
Assessor do Juizado Especial.

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO RIO GRANDE DO NORTE, no exercicio de sua
competéncia definida no art. 96, inciso I, alinea a, da Constituigdo da Republica, e tendo em vista o
que foi decidido na sessdo plenaria de hoje,

RESOLVE:

Art. 1°. Fica incluido um inciso, no artigo 17, da Resolugdo n° 50, de 23 de setembro de

2009, enumerado como VI, com a redagdo seguinte, passando o atual inciso VI para VII:
“VI- Subordinado a Divisdo de Contratos ¢ Convénios, funcionara a Secdo de

Revisdo de Contratos, com as atribui¢des de auxiliar a coordenacgdo e supervisdo das agdes relativas
aos instrumentos contratuais formalizados pelo Poder Judicidrio Estadual, compreendendo os
contratos, convénios, acordos, ajustes e outros termos congéneres, devendo ainda:

a)manter relacdo atualizada dos prazos de vigéncia dos instrumentos contratuais,
apresentando a autoridade superior, em tempo habil, relatério das avencas passiveis de prorrogagao
para adogdo de providéncias necessarias;

b)convocar, no momento proprio, os representantes legais das empresas vencedoras dos
certames licitatorios, para assinatura das vias dos respectivos instrumentos contratuais ¢ de seus
termos aditivos, se for o caso;

c)monitorar a publicagdo, na imprensa oficial, dos extratos relativos aos instrumentos
contratuais celebrados, para total atendimento aos prazos legais, devendo solicitar tal providéncia
quando esta ndo tiver ocorrido no segundo dia 1til anterior a data limite para publicagio;

d)verificar, logo apds a assinatura do instrumento contratual, se o mesmo ja possui
gestor/fiscal formalmente designado para acompanhamento ¢ fiscalizagdo da execugdo do
respectivo objeto, solicitando a adog¢do dessa formalidade no caso de ndo ter sido providenciada,
ainda, pela autoridade competente;

e)conferir a pasta especifica de cada instrumento contratual em vigor, a fim de certificar que
nela contem uma via do contrato e de seus aditivos, bem assim, cdpia da publicacdo de seus
respectivos extratos e do ato de designagdo do gestor/fiscal na imprensa oficial;

flexaminar os requerimentos das empresas e das unidades gestoras referentes aos
instrumentos contratuais em vigéncia, tais como prorrogacdes de prazos, apresentagdo e
substitui¢des de garantias, assim como os demais assuntos correlatos;

g)manter atualizada a compilacdo de leis, decretos, resolucdes, instru¢cdes normativas e
outras normas juridicas atinentes aos instrumentos contratuais em referéncia;

h)prestar, quando solicitado, todos os esclarecimentos e informag¢des que se fizerem
necessarios a instrugdo de procedimentos administrativos e das demais demandas de natureza
institucional;



1)disponibilizar relagdo atualizada, em pasta compartilhada, dos instrumentos contratuais em
vigor, contendo o objeto ¢ o valor mensal e/ou global (R$) da avenga, o nome da empresa
contratada e de seu representante legal, endereco e telefones para contato, bem assim, o nome do
gestor/fiscal formalmente designado para acompanhamento e fiscalizagdo da execug¢do do
respectivo instrumento;

J)apoiar os gestores de contratos dentro de sua area de atuagao;

k)executar outras atribui¢des inerentes as fungdes e atividades do setor ou decorrentes de
determinagdes formais emanadas da autoridade superior”.

Art. 2°. O artigo 31 da Resolugao n® 050, de 23 de setembro de 2009, passa a vigorar com a
seguinte redacao:
“Art. 31- Os gabinetes dos Desembargadores que compdem a Camara Criminal sdo
compostos por 03 (trés) assessores judiciarios, 01 (um) oficial de gabinete, 01 (um) assistente de
gabinete, 04 (quatro) auxiliares judiciarios e 01(um) agente de seguranga.”

Art. 3°. O cargo de Assessor do Juizado Especial criado pela Lei Complementar n° 412, de
08 de janeiro de 2010, tem por atribuicdes:

a) assessorar os servicos dos Juizados Especiais em atividades de estatistica e pré-analises
processuais no sistema de Processo Judicial Digital;

b) realizar pesquisas juridicas e outros designados pelo Magistrado ou Diretor de Secretaria;

¢) presidir as audiéncias de Conciliacdo nas Varas dos Juizados Especiais;

d) atuar na execucao de peca técnica (petigdo inicial) no Setor de Ajuizamento de Agdes;

e) delegar atribui¢des ao Auxiliar de Secretaria quando a ele subordinado;

f) participar em comissdao de processo administrativo disciplinar, quando determinado pelo
Juiz Coordenador dos JECCs do RN;

g) exercer atribuicdoes administrativas no ambito da Coordenadoria Estadual dos JECCs do
RN;

h) atuar nos servigos externos dos Juizados Especiais, a exemplo do Juizado Especial
Itinerante, Unidade Modvel do Transito e Projeto Justiga na Praga.

Art. 4°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Sala das Sessdes do Tribunal Pleno “Desembargador Jodo Vicente da Costa”, em
Natal, 03 de fevereiro de 2010.
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