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PORTARIA N° 989, DE 10 DE AGOSTO DE 2023

Disciplina o fluxo processual dos pedidos de
substituicdo de servidores ocupantes de cargos
em comissdo no ambito do Poder Judiciario do
Estado do Rio Grande do Norte, e da outras

providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO
NORTE, no uso de suas atribuigbes legais e regimentais e do que dispde no art. 10 da Resolugao
TJRN n° 57, de 8 de setembro de 2022;

CONSIDERANDO ser a eficiéncia um dos principios fundamentais regentes da

Administracado Publica, previstos no art. 37 da Constituicao Federal de 1988;

CONSIDERANDO os principios da celeridade processual, da transparéncia e da

segregacao de funcao na Administragdo Publica;

CONSIDERANDO a Resolucdo TJRN n° 57, de 08 de setembro de 2022, que
disciplina o instituto da substituicdo de cargos de provimento em comissao no ambito do Poder

Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte;

CONSIDERANDO que o sistema de gestao e controle das substituigcdes de servido-

res esta em fase de construgéo pela SETIC deste Tribunal;

CONSIDERANDO a necessidade de implementar melhorias na gestao de riscos e
nos controles internos relativos ao pagamento de substituicao de servidores ocupantes de cargos

em comissao neste Tribunal;

RESOLVE:

Art. 1° Determinar que o fluxo dos processos de pedidos de substituicdo de
servidores ocupantes de cargo em comissao no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio

Grande do Norte — PJRN obedecera aos termos desta Portaria.
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Art. 2° Delegar ao Titular da Secretaria Geral a atribuicdo de autorizar o pagamento
das substituicdes de Servidores ocupantes de Cargo em Comisséo.

Paragrafo unico. Nos afastamentos e impedimentos do Titular da Secretaria Geral,

a delegacao recaira sobre seu substituto legal.

Art. 3° O requerimento de pagamento de substituicdo de cargo em comissao devera
ser protocolado no sistema SIGAJUS e obedecera a seguinte tramitacao:

| — Autuagdo do requerimento, constante do anexo uUnico desta Portaria, no
SIGAJUS na classificagdo Tipo de Processo: “Pagamento de Substituicdo — Servidor
(pagamentos)” e envio ao DRH;

Il — DRH para instrugéo processual;

Il — Secédo de Folha de Pagamento para providenciar os calculos;

IV - SOF para informar a disponibilidade orgamentaria e financeira para realizagao
da despesa,;

V — SG para decisao;

VI — Sec¢ao de Pagamento de Pessoal para implantagdo em Folha de Pagamento e
juntada do contracheque nos autos;

VIl — Segdo de Magistrados e Servidores para anotagdes no registro funcional do

servidor e arquivamento.

Art. 4° As substituicées a partir do dia 1° de agosto deste ano deverao obedecer ao
procedimento estabelecido nesta Portaria.

Paragrafo unico. As portarias de substituicao eventual de servidores e aquelas por
periodo determinado deverao ser publicadas no Diario da Justica Eletrénico.

Art. 5° A SECOMS devera providenciar ampla divulgagao do teor desta portaria.

Art. 6° Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Desembargador AMILCAR MAIA

Presidente
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PODER JUDICIARIO — RIO GRANDE DO NORTE
ANEXO UNICO DA PORTARIA TJRN N° 989/2023

REQUERIMENTO

Autoridade a quem ¢ dirigido:
A (AO) Secretaria (o) Geral do Tribunal de Justica do RN

Requerente: Matricula:
Endereco: Telefone:
Cargo/Fungio:

Lotagao:

Objeto do requerimento:
Pagamento de Substituicdo de Servidores Ocupantes de Cargo em Comissdo
Outros Dados:

1 - Qual o ato que autorizou a sua substitui¢ao?
() Portaria
() Processo SIGAJUS

2 - Nome do servidor substituido:
3 — Cargo:

4 - Motivo da Substituicao:
() Férias do Titular

() Licenga do Titular

() Folga do Titular

() Outros afastamentos

5 - Ato que concedeu as férias, licenga ou afastamento ao servidor:
6 - Periodo de substitui¢ao:

Obs: Os atos que autorizaram a substituicio e que concederam as férias, licenca ou afastamento ao
servidor a ser substituido devem ser anexados.

Nestes termos, pede deferimento.
(Cidade/data),

NOME DO SERVIDOR
MATRICULA
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