Tribunal de Justica do RN DJe - Diario de Justica Eletronico PRESIDENCIA (PRESI)

RESOLUCAO N° 12, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2025

Regulamenta a concesséo, aplicacdo e prestacdo de
contas da despesa publica realizada por suprimento de
fundos no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio
Grande do Norte e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso de sua competéncia
definida no art. 96, I, a, da Constituicdo Federal, e tendo em vista o que foi deliberado na Sesséo
Plenaria desta data,

CONSIDERANDO a previsdo para a realizacdo de despesas publicas mediante regime de
adiantamento nos termos dos arts. 68 e 69 da Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964;

CONSIDERANDO que o 8§ 2° do art. 95 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, define o valor para
pequenas compras e prestacéo de servicos de pronto pagamento;

CONSIDERANDO que a Lei Estadual n°® 4.041, de 17 de dezembro de 1971, estabelece normas
gerais sobre o regime de adiantamento no ambito do Estado do Rio Grande do Norte, aplicavel,
destacadamente, a despesas tipificadas nos incisos | e XX do seu art. 55;

CONSIDERANDO o estabelecido no art. 13 da Resolug¢éo n° 28, de 15 de dezembro de 2020, do
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte (TCE/RN); e

CONSIDERANDO a necessidade e a conveniéncia de disciplinar a concesséo, aplicacéo e prestacao
de contas da despesa publica realizada a titulo de suprimento de fundos, por meio do cartdo
corporativo, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte (PJRN),
RESOLVE:
CAPITULO |

DAS DISPOSI(;C)ES PRELIMINARES
Art. 1° A concessdo, a aplicagcdo e a prestacdo de contas da despesa publica realizada por
suprimento de fundos no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte observardo o
disposto nesta Resolucao.
Art. 2° Para os efeitos desta Resolucéo, sdo adotadas as seguintes defini¢cdes:
| - Cartdo corporativo: cartdo magnético ou virtual para uso exclusivo do suprido (portador) na forma
disciplinada nesta Resolucéo, no ato de concessdo de suprimento de fundos e nas demais normas

pertinentes;

Il - Portador: servidor autorizado pelo ordenador de despesas a fazer uso do cartdo corporativo do
Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte;

Ill - Gerenciador: servidor designado pelo ordenador de despesas para realizar a administracdo do
cartdo corporativo do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte em sistema a ser
disponibilizado pela Instituicdo Financeira, mediante portaria, onde constem suas atribui¢cdes, suas
responsabilidades e seus limites;

IV - Suprido: servidor destinatario de numerario concedido a titulo de adiantamento, o qual se obriga
a regular aplicacéo dos recursos recebidos e a tempestiva prestacao de contas destes;

V - Autoridade requisitante: autoridade titular da unidade beneficiaria de suprimento de fundos, a
quem compete solicitar adiantamentos em nome de suprido;

VI - Despesas extraordinarias: qualquer dispéndio que ndo esteja relacionado a rotina do 6rgdo, que
surge de forma eventual, sem previsdo inicial no orgamento;

VIl - Despesas urgentes: aquelas que ndo possam aguardar o tempo necessario para o ciclo normal
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de um dispéndio (licitagcdo, inexigibilidade, dispensa), seja pelo seu carater anormal, ou pela pronta
resposta a ser dada para satisfazer uma necessidade publica; e

VIII - Despesas essenciais: aquelas imprescindiveis, fundamentais e indispensaveis ao exercicio da
prestacao jurisdicional.

CAPITULO Il
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 3° No ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte, o ordenador de despesas
poderd, excepcionalmente, precedido de empenho na dotagdo propria, conceder suprimento de
fundos a servidor, com a finalidade de realizar despesas que nao possam se subordinar ao regime
ordinario ou comum de aplicacdo, nos seguintes casos:

| - para pagamento de despesas extraordinarias, urgentes e/ou essenciais, ou de despesas que
tenham que ser efetuadas em lugar distante do 6rgdo pagador, desde que demonstrada a
inviabilidade de sua realizacao pelo processo normal de execucdo da despesa publica; e

Il - para os casos de despesas miudas e de pronto pagamento, assim entendidas aquelas cujo valor
ndo ultrapassar o limite estabelecido no caput do art. 5° desta Resolugéo.

§ 1° Em casos excepcionais e devidamente justificados, por meio de processo administrativo
especifico, o ordenador de despesas podera autorizar a concesséo de suprimento de fundos para a
aquisicdo de material permanente de pequeno vulto, desde que observado como limite maximo o
percentual de 50% (cinquenta por cento) do valor constante do § 2° do art. 95 da Lei n° 14.133, de
2021, atualizado nos termos do art. 182 da citada lei.

§ 2° No caso do inciso Il deste artigo, a autorizagdo do uso do suprimento de fundos para a aquisi¢cao
de material e a prestacdo de servicos de terceiros, pessoa fisica ou juridica, fica condicionada a
prévia consulta acerca de sua disponibilidade, junto ao Setor de Almoxarifado e/ou as unidades
responsaveis para acompanhamento da execuc¢do dos contratos de suas competéncias, nos termos
do Anexo VIII desta Resolucdo, tornando-se necesséria a observancia, além do atendimento ao
interesse publico, de uma das seguintes hipoteses:

| - inexisténcia no Setor de Almoxarifado, temporaria ou eventual, do material a adquirir, quando
essencial ao andamento das atividades;

Il - impossibilidade, inconveniéncia ou inadequacgéo econémica de estocagem do material; ou
Il - inexisténcia de cobertura contratual para fornecimento do bem.

§ 3° Em caréater excepcional, devidamente justificado pela autoridade requisitante, mesmo diante da
existéncia de determinado bem no Setor de Almoxarifado ou de cobertura contratual para seu
fornecimento, far-se-4 admissivel a sua aquisicdo por meio do suprimento de fundos, desde que
observados os ditames do art. 5° desta Resolucdo, bem como comprovada a maior vantagem para o
Poder Judiciario em adotar tal modo de execuc¢do da despesa publica, notadamente, em razdo dos
custos resultantes do seu transportamento para o local onde se situa a unidade beneficiaria.

Art. 4° A concesséo de suprimento de fundos de que trata o art. 3° desta Resolucéo devera observar
como limite maximo o valor a que se refere o § 2° do art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021, atualizado nos
termos do art. 182 da citada lei.

Paragrafo Unico. As concessfes de suprimento de fundos restringir-se-do as unidades e aos limites
definidos no Anexo | desta Resolucdo, podendo este ser alterado, por meio de portaria, sempre que
julgado conveniente e desde que observado o disposto no caput deste artigo.

Art. 5° Fica estabelecido como limite maximo para cada despesa miluda o percentual de 20% (vinte
por cento) do valor constante do § 2° do art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021, atualizado nos termos do
art. 182 da citada lei.

§ 1° E vedado o fracionamento da despesa ou do documento comprobatério (nota
fiscal/fatura/recibo/cupom fiscal) para adequacéo ao limite estabelecido no caput deste artigo.
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§ 2° Diante de situacdo de extrema excepcionalidade, a critério do ordenador de despesas, desde
que caracterizada a necessidade em despacho fundamentado, podera ser realizada despesa de
valor superior ao previsto no caput deste artigo, observado, no entanto, como limite maximo o
estabelecido para Concesséo, nos termos do Anexo | desta Resolucao.

Art. 6° E vedada a concessdo de suprimento de fundos para realizacdo de despesas que, por sua
natureza, sdo passiveis de planejamento em raz@o de sua previsibilidade, devendo se submeter aos
procedimentos normais de aplicagdo consonante com a legisla¢cdo em vigor.

Art. 7° Néo se concedera suprimento de fundos com prazo de aplicacéo posterior ao do exercicio
financeiro correspondente ao ato concessivo.

Art. 8° Ndo podera ser concedido suprimento de fundos a servidor:

| - que ja seja responsavel por 2 (dois) suprimentos, cuja baixa de responsabilidade de um deles
esteja pendente;

Il - que, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificacdo para regularizar a prestagédo de
contas;

Il - que ndo esteja no efetivo exercicio de cargo publico, no &mbito do Poder Judiciario do Estado do
Rio Grande do Norte, ou que se encontre afastado de suas fun¢des por motivo de férias ou licenca;

IV - que esteja na funcdo de ordenador de despesas;
V - ocupante de cargo de secretario, ou de cargo que o substitua;

VI - ocupante exclusivamente de cargo publico de provimento em comissédo, salvo motivo de forca
maior, devidamente justificado;

VIl - cedido de outro 6rgdo publico, salvo nos casos devidamente justificados e autorizados
expressamente pelo ordenador de despesas;

VIII - detentor de cargo de nivel basico, salvo por motivo de for¢ca maior, devidamente justificado;

IX - temporario;

X - que esteja na fungéo de gerenciador;

Xl - lotado no Setor de Almoxarifado ou no Setor de Patriménio;

XIl - responsavel por analisar prestacfes de contas relativas a suprimentos de fundos;

Xl - que esteja respondendo a procedimento administrativo disciplinar;

XIV - declarado em alcance, o que se caracteriza pela ndo prestacdo de contas no prazo estabelecido
ou pela desaprovacao das contas com imputacdo de débito, devendo o fato ser formalizado em ato
préprio, para fins de registro e controle pela autoridade competente;

XV - que nao tenha sido previamente capacitado acerca da operacionalizagdo do suprimento de
fundos, ou que se recuse a participar de evento voltado para atualizagbes de tal tema, quando
considerado de participacdo obrigatéria;

XVI - que manifeste interesse em requerer a aposentadoria dentro do prazo de 90 (noventa) dias; e

XVII - que ndo atenda, por 2 (duas) vezes, aos prazos de notificacdo expedidos pela Secretaria de
Auditoria Interna (SAl).

§ 1° Nao sera concedido suprimento de fundos a membros do Poder Judiciario do Estado do Rio
Grande do Norte, que compreendem desembargadores e magistrados.

§ 2° O suprido devera prestar contas do suprimento de fundos em aberto antes de entrar em gozo de
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férias ou de licencgas.

§ 3° O suprido ocupante de cargo exclusivamente em comissdo, quando de sua exoneracgdo, devera,
obrigatoriamente, prestar contas de suprimento de fundos que se ache em aberto, sem prejuizo da
apuracao de sua responsabilidade.

§ 4° O servidor publico cedido designado para ser suprido, antes do seu retorno ao 6rgdo de origem,
devera, obrigatoriamente, prestar contas de suprimento de fundos que se ache em aberto, sem
prejuizo da apuracao de sua responsabilidade.

CAPITULO IlI
DA UTILIZACAO DO CARTAO CORPORATIVO DO PODER JUDICIARIO

Art. 9° A emissao do cartdo corporativo do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte sera
objeto de contrato entre o Tribunal de Justica do Estado do Rio Grande do Norte (TJRN) e a
instituicdo financeira contratada para a prestacdo de servicos bancarios.

§ 1° A emissdo do cartdo corporativo em nome de determinado servidor do Poder Judiciario do
Estado do Rio Grande do Norte fica condicionada a prévia solicitacdo pelo titular de qualquer das
unidades beneficidrias com suprimento de fundos listadas no Anexo | desta Resolucgéo.

§ 2° Para fins de operacionalizacdo do disposto no § 1° deste artigo, devera ser enviado a Secretaria
de Orcamento e Financas (SOF) o termo de designacéo de suprido, contendo declaracéo de ciéncia
acerca das espécies de impedimentos para recebimento de adiantamento, devidamente assinada
pela pessoa efetivamente nominada, o que sera exarado em conformidade com o Anexo |l desta
Resolucéo.

Art. 10. O suprimento de fundos concedido mediante utilizacdo de cartdo corporativo serd efetivado
por meio do uso de cartdo magnético ou virtual, que sera utilizado exclusivamente nas situacdes
elencadas no art. 3° desta Resolugéo.

Art. 11. O ordenador de despesas definira, para fins de registro junto a instituicdo financeira
respectiva, o limite de utilizag&o total de numerério para o exercicio por parte da unidade gestora, o
limite da concessdo de suprimento de fundos a cada um dos supridos/portadores do cartdo
corporativo por ele autorizado nos termos do Anexo | desta Resolugédo, bem como a natureza dos
gastos permitidos.

Paragrafo Gnico. Em caso de alterac@o dos limites mencionados no caput deste artigo, o ordenador
de despesas devera comunicé-la imediatamente a respectiva instituicdo financeira.

Art. 12. A guarda, o uso e a prestacao de contas do cartdo corporativo sdo de responsabilidade do
portador.

Paragrafo Unico. Nos casos de perda, roubo, furto ou extravio de cartdes corporativos do Poder
Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte, o suprido deve comunicar o ocorrido imediatamente a
central de cartbes do Banco do Brasil, registrar boletim de ocorréncia (BO) online, bem como informar
ao Gerenciador, sob pena de responsabilidade pelo uso indevido do cartéo.

Art. 13. Na ocorréncia de demissédo, de exoneracdo do cargo ou de impedimento permanente do
servidor/suprido, bem como nas hipoteses de expiracdo de validade ou substituicdo do cartdo
corporativo do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte, o portador devera inutiliza-lo,
quebrando-o ao meio, e devolvé-lo ao Gerenciador.

Paragrafo Unico. Diante das hipGteses de expiracdo de validade ou de substituicdo, competira ao
portador acionar com antecedéncia o Gerenciador no sentido de que seja solicitada a instituicdo
financeira a confec¢cado de um novo cartao corporativo.

Art. 14. O portador que usar o cartdo corporativo para fins ndo autorizados devera efetuar o
ressarcimento dos respectivos valores até a data limite para a prestacdo de contas, sem prejuizo das
sanc¢des administrativas cabiveis.

Paragrafo unico. O portador que nao efetuar o ressarcimento de que trata o caput deste artigo no
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prazo estipulado sujeitar-se-a a tomada de contas especial, sem prejuizo da apuragdo da sua
responsabilidade civil e criminal, na forma da lei.

CAPITULO IV
DO PROCESSO DE CONCESSAO DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIO PARA O EXERCICIO

Art. 15. No inicio de cada exercicio financeiro, a SOF solicitara ao ordenador de despesas, por meio
de processo administrativo eletrdnico, a concessdo de adiantamento de numerario para o ano, a ser
utilizado a titulo de suprimento de fundos, cujo valor global tomara por base as quantias executadas
nos exercicios anteriores.

§ 1° No processo de concessao deverdo constar os valores previamente estimados para o periodo,
conforme a classificacdo da despesa, e a indicacdo do Gerenciador e de seu suplente, bem como a
lista sugestiva dos supridos de cada unidade beneficiaria que deterdo cartdo corporativo no exercicio,
apresentados conforme Anexo Il desta Resolucéo, além do fluxograma do procedimento.

§ 2° Serdo anexados ao processo de concessao copias da presente Resolucdo e do contrato firmado
entre o Tribunal de Justica do Estado do Rio Grande do Norte e a instituicdo financeira contratada
para a prestacao de servicos bancarios.

§ 3° Anualmente, até o dia 31 de janeiro, os titulares das unidades beneficiarias listadas no Anexo |
desta Resolucdo deverdo informar ao Gerenciador o nome de cada servidor que atuari na condi¢cédo
de suprido ao longo do respectivo exercicio financeiro.

Art. 16. Ao ordenador de despesas cabera autorizar o prosseguimento da instrugdo processual.

§ 1° O ordenador de despesas determinara a SOF que registre nos autos o atesto da existéncia de
saldo orgamentario.

§ 2° A SOF emitird o pré-empenho a fim de confirmar a existéncia de saldo orgamentério especifico e
suficiente para fazer face ao adiantamento de numerario para o ano, a ser utilizado a titulo de
suprimento de fundos, juntando-se, para tanto, 0 documento comprobatdrio.

Art. 17. Sera publicada pelo ordenador de despesas portaria designando o Gerenciador e seu
suplente, bem como os servidores que desempenharédo a fungéo de suprido, portadores do cartdo
corporativo do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte, para o ano corrente.

Paragrafo Unico. A designacdo dos servidores referidos no caput deste artigo devera recair,
preferencialmente, em servidor ocupante de cargo efetivo que demonstre capacidade técnica,
probidade e zelo para o desempenho da funcéo.

Art. 18. O ordenador de despesas emitira ato concessivo de adiantamento de numerario anual,
autorizando a efetivagdo pelas unidades competentes da SOF do empenho, da liquidacdo e do
pagamento dos valores a serem destinados a conta bancaria especifica do cartdo corporativo, 0os
quais serdo administrados pelo Gerenciador, com a finalidade de possibilitar que esses recursos
sejam aplicados sob a forma de suprimento de fundos no decorrer do exercicio.

Paragrafo Unico. Cumpridas as providéncias elencadas no caput deste artigo, os autos deverdo ser
entregues ao Gerenciador, ao qual competira comprovar a efetivagdo do depdsito dos recursos
financeiros na referida conta bancaria especifica.

Art. 19. Seré juntada aos autos a declaracao do ordenador de despesas, a qual atesta que a despesa
publica tem adequacdo orcamentdria e financeira com a Lei Orcamentéria para o exercicio e
compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA) e a Lei de Diretrizes Orcamentérias (LDO) do Estado
do Rio Grande do Norte.

Art. 20. O processo de concessédo de adiantamento de numerario para o exercicio ficara sob a guarda
e 0 acompanhamento processual do Gerenciador, o qual, necessariamente, a ele fara a juntada de
demonstrativo de concesséo de suprimento de fundos relativamente a cada processo individual.

Art. 21. Com o fim do exercicio financeiro, o Gerenciador promovera o encerramento dos saldos dos
cartbes corporativos e encaminhara a informagdo ao Departamento de Contabilidade e Finangas,
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vinculado a SOF, para que efetue a devolugdo do recurso ndo utilizado da conta bancaria relativa a
suprimento de fundos.

CAPITULO V
DO PROCESSO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
Secéo |

Da Concesséo
Art. 22. No ambito da unidade interessada no adiantamento, competira a autoridade requisitante
solicitar ao ordenador de despesas a concessao de suprimento de fundos por meio do Anexo Il desta
Resolucao, que contera, necessariamente:
| - as justificativas faticas e juridicas do pedido quanto a excepcionalidade da despesa;
Il - a clara especificacdo do objetivo da solicitacao;
Il - a fundamentacéo legal em que se baseia o pedido;
IV - a classificagdo da despesa;
V - o valor;
VI - o prazo para aplicagéo; e
VIl - o nome completo, o cargo e a matricula do suprido responsavel pela aplicagdo dos recursos.
Art. 23. A autoridade requisitante competira proceder & abertura do processo administrativo eletrdnico
por onde se processara a operacionalizacdo do adiantamento objeto de solicitagdo, momento no qual
fard a juntada aos seus autos do documento a que se refere o caput do artigo anterior, devidamente
assinado, assim como do termo de designag¢do do suprido responséavel, que haja sido exarado em

conformidade com o Anexo Il desta Resolucao.

§ 1° Apds seu protocolamento, o processo deverd ser encaminhado & Secretaria de Auditoria Interna
(SAl) para averiguar a existéncia de Obices a concessdo do suprimento de fundos em nome do
suprido designado para recebé-lo, devendo a referida unidade administrativa, em seguida,
manifestar-se a esse respeito, nos termos do Anexo IV desta Resolucéo, fazendo a devida juntada

deste aos autos.

§ 2° Havendo parecer contrario a concessao do suprimento de fundos, os autos serdo submetidos a
apreciacdo do ordenador de despesas para indeferimento do pedido, determinando a remessa do
processo a unidade requisitante para ciéncia e arquivamento.

§ 3° Diante da inexisténcia de 6bice & concessédo de suprimento a favor do suprido efetivamente
designado, os autos deverdo ser encaminhados a SOF.

Art. 24. Compete a SOF informar acerca da disponibilidade de recursos orcamentérios e financeiros
para fazer face ao suprimento de fundos, objeto do processo em tramitacdo, conforme o Anexo V
desta Resolucéo.

§ 1° Exarado o documento de que trata o caput deste artigo, a SOF devera junta-lo aos autos,
encaminhando-os, em seguida, ao ordenador de despesas:

| - para a devida autorizagdo da concessdo do suprimento de fundos solicitado, se declarada a
existéncia de disponibilidade orcamentéario-financeira para tanto; ou

Il - para fins de indeferimento do pleito, se verificada a inexisténcia de disponibilidade orcamentéria
para fazer face ao adiantamento requerido, devendo, em seguida, serem remetidos os autos a
Unidade Requisitante para que se proceda ao arquivamento do processo.

§ 2° O ordenador de despesas, caso entenda pertinente, solicitara a Presidéncia que seja autorizada
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a realizacdo de reforco de empenho para o elemento de despesas em questdo em valor
suficientemente estimado para os atendimentos a suprimentos de fundos que ainda venham a ser
demandados no respectivo exercicio financeiro.

Art. 25. Do ato de concessdo do suprimento de fundos, expedido pelo ordenador de despesas,
deverdo constar:

| - a data da concesséo;

Il - a finalidade da concessao do suprimento de fundos;

Il - a classificacdo da despesa,;

IV - 0 nome completo, o cargo/funcao e a matricula do suprido;
V - o valor do suprimento de fundos;

VI - o prazo para aplicacéo; e

VII - o prazo de prestacao de contas.

Paragrafo Unico. Ap6s a concessao, o ordenador de despesas enviara o processo a SOF para que 0
Gerenciador tome ciéncia e possa desenvolver as rotinas proprias de seu encargo.

Art. 26. Cabera ao Gerenciador:
| - efetuar a disponibilizacéo para o suprido do(s) cartédo(des) corporativo(s), quando for o caso;
Il - informar nos autos a liberagdo do(s) crédito(s) a favor do suprido; e

Il - enviar o processo ao suprido/portador designado, a fim de que este passe a aplicar os recursos
pertinentes e a promover a instrucdo processual na forma desta Resolucdo e da Resolucéo n° 28, de
2020, do TCE/RN.

Secao |l
Da Aplicacéo

Art. 27. No ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte, o prazo para aplicagdo de
suprimento de fundos ndo podera exceder o periodo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da
disponibilizacdo dos recursos financeiros a serem utilizados pelo suprido, salvo nos casos de
despesas a serem realizadas no interior ou fora do Estado, quando o adiantamento podera ser
utilizado por até 90 (noventa) dias.

Paragrafo Unico. O periodo de aplicagdo de recursos oriundos de adiantamento ndo podera
ultrapassar o exercicio financeiro em que hajam sido concedidos, devendo sua data limite ser definida
anualmente por meio de Portaria.

Art. 28. O suprimento de fundos nao poderd ter aplicacao diversa daquela especificada no ato de
concessédo, bem como exceder o valor ali fixado.

Paragrafo Unico. Caso seja excedido o valor fixado no ato de concesséo, o suprido nao tera direito a
ressarcimento.

Art. 29. No valor concedido a titulo de suprimento de fundos encontram-se incluidos os valores
referentes as obrigacdes tributarias, se cabiveis, ndo podendo, em hipdtese alguma, a realizagéo do
gasto com o adiantamento ultrapassar o limite estabelecido no ato de concesséo.

§ 1° Quando da realizagcdo de pagamentos relativos a prestacdes de servigos, o suprido devera
efetuar as retencdes de impostos e contribuicbes porventura cabiveis, na forma da legislagédo
pertinente, e proceder de imediato ao deposito dos valores retidos em conta bancaria especifica,
quando de sua ocorréncia, a fim de que a SOF providencie os correspondentes recolhimentos.
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§ 2° O suprido devera enviar a SOF, até o ultimo dia util de cada més, nos termos dos Anexos IX e X
desta Resolucdo, a relacédo das retencdes eventualmente efetuadas, juntamente com os dados dos
prestadores de servicos, necessarios a que, no ambito daquela unidade administrativa, se elabore as
emissdes dos adequados documentos de arrecadacéo, se proceda a efetivacdo dos correspondentes
recolhimentos e se dé cumprimento as obrigaces tributarias e acessérias do E-social.

§ 3° O envio de dados e documentos a que se refere o § 2° deste artigo devera ocorrer por meio do e-
mail suprifundos@tjrn.jus.br.

§ 4° O descumprimento pelo suprido do que se acha previsto no § 2° deste artigo, dando causa a
atrasos em qualquer das providéncias a cargo da SOF ali elencadas, implicara na responsabilizacéo
daquele agente pelo pagamento de juros e multas indedutiveis eventualmente imputados.

8§ 5° No ambito da SOF, cabera o encaminhamento ao suprido da documentacédo comprobatéria dos
recolhimentos de impostos e contribuicdes porventura realizados, dentro do menor lapso possivel, a
fim de que a mesma possa compor o0s autos quando do procedimento da prestacdo de contas.

Art. 30. O pagamento das despesas sera realizado por meio de débito automatico em conta de
relacionamento, mantida pelo Tribunal de Justica do Estado do Rio Grande do Norte na instituicdo
financeira contratada para a prestacdo de servicos bancarios, sendo utilizado, para tanto, o referido
cartdo magnético na funcdo crédito, permitidas, inclusive, opera¢des nas modalidades de saque em
espécie, de transferéncia entre contas bancarias e de compras via internet.

§ 1° Em caréter excepcionalissimo ou quando inexistir estabelecimento bancério na localidade onde
se situe a unidade beneficiaria do adiantamento, o suprido podera utilizar o cartdo corporativo na
modalidade saque, desde que haja apresentacdo de justificativa circunstanciada para tanto e que
seja dado ciéncia prévia da autoridade requisitante, nos termos do Anexo VIl desta Resolucao.

§ 2° Diante de situagdo enquadravel no § 1° deste artigo, todo pagamento de despesa realizada com
0s recursos provenientes do saque havera de ser comprovado nos autos do processo mediante a
juntada da documentacdo fiscal expedida pelo respectivo fornecedor do material adquirido ou
prestador do servigo contratado.

§ 3° Os saldos néo utilizados referentes a saques deverdo ser recolhidos no ultimo dia do prazo de
aplicacdo do adiantamento sob pena de, na inobservéancia, incorrerem os funcionérios responsaveis
na multa de 10% (dez por cento) sobre o saldo ndo recolhido ou recolhido fora do prazo, além da
mora mensal de 1% (um por cento), calculada sobre o total do adiantamento e pelo prazo que
exceder a data limite do recolhimento dos saldos né&o utilizados.

Art. 31. E vedado o acréscimo de valor do bem adquirido/contratado em funcdo de pagamento por
meio do cartéo corporativo do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte.

Secao Il
Da Prestacdo de Contas

Art. 32. A prestacao de contas do suprimento de fundos devera ser apresentada dentro de 30 (trinta)
dias contados a partir do dltimo dia Gtil do término do periodo de aplicagao, sob pena de multa de 1%
(um por cento) ao més, calculada sobre o total do adiantamento, a qual correra até a data da entrega
do processo de comprovacao e da restituicdo do saldo, se houver, conforme caput e § 1° do art. 61 da
Lei Estadual n° 4.041, de 1971.

§ 1° Os adiantamentos serédo considerados em alcance se 0s seus responsaveis ndo apresentarem a
comprovacdo até 30 (trinta) dias apds a imposicdo da multa referida neste artigo, caso em que sera
promovida a cobranca.

§ 2° Caso o suprido ndo preste contas no prazo fixado, o ordenador de despesas devera notifica-lo
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a partir da ciéncia, regularize a omisséo ou solicite dilagao
do prazo, justificadamente, sob pena de ser instaurado procedimento administrativo especifico,
consistente na tomada de contas especial.

§ 3° A notificagdo a que se refere o § 2° deste artigo devera ser viabilizada por meio do processo
administrativo eletrénico ou por outro meio capaz de assegurar o seu recebimento pelo suprido.
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§ 4° O prazo maximo para apresentacdo da prestacdo de contas dos recursos oriundos de
adiantamento ndo podera exceder o exercicio financeiro em que o suprimento de fundos haja sido
concedido, devendo sua data limite ser definida anualmente por meio de Portaria.

§ 5° Caberd & SOF efetuar o controle de prazos para efeito de prestacdo de contas e de baixa de
responsabilidade do suprido, bem como elaborar a guia de recolhimento referente a cobranca de
multa e de mora, quando houver.

Art. 33. O suprido devera instruir o processo de concessdo do suprimento de fundos com toda a
documentacéo pertinente a sua prestagdo de contas, a qual se constituira, obrigatoriamente, dos
seguintes elementos:

| - documentacdo comprobatdria das autorizacdes para aquisicdo de materiais ou contratacdo de
servicos com os recursos do suprimento de fundos que tenham sido expedidas nos termos do Anexo
VI desta Resolucéao;

Il - via de cada consulta prévia feita ao Setor de Almoxarifado e/ou a unidades competentes para
acompanhamento de execuc¢do(des) de contrato(s), nos termos do Anexo VIII desta Resolucéo,
devidamente acompanhada do documento comprobatério da resposta concedida pela unidade
consultada;

Il - cpias digitalizadas das primeiras vias dos comprovantes das despesas realizadas;

IV - comprovantes de retencdes e de recolhimentos de impostos e contribuicbes porventura
realizados, na forma da legislagéo pertinente;

V - relacdo das compras/contratac6es efetuadas e liquidadas, conforme o Anexo Xl desta Resolucgéo;
VI - demonstrativo dos pagamentos realizados, conforme o Anexo Xll desta Resolugéo;

VII - extrato do demonstrativo do cartdo corporativo contendo a movimentacdo completa dos recursos
atinentes ao suprimento de fundos, para cuja obtencdo o suprido deverd solicitar, previamente, a

chave de acesso ao autoatendimento da competente instituicdo financeira;

VIII - quando for o caso, vias das relacdes de retengbes de impostos e contribuicbes efetuadas,
conforme encaminhadas a SOF, nos moldes dos Anexos IX e X desta Resolucéo; e

IX - via da justificativa relativa a realizacdo de saque de numerario em espécie para pagamento de
despesas, no caso de haver sido efetuada, exarada na conformidade do Anexo VIl desta Resolucéo.

Art. 34. Os comprovantes de despesas especificados no inciso Il do art. 33 desta Resolucdo, s6
serdo aceitos se expedidos dentro do prazo para aplicacdo definido no ato de concessdo do
suprimento de fundos e constituir-se-80, conforme o caso, de:

| - se emitidos por pessoa juridica:

a) documento fiscal de prestacdo de servicos; ou

b) documento fiscal de venda ao consumidor ou nota/cupom fiscal, no caso de compra de material,

Il - se emitidos por pessoa fisica, recibo de pagamento no qual conste o0 nome completo, o nimero do
CPF, do RG e do NIT, além do endereco e a assinatura do credor; e

Il - declaracdo comprobatéria de pagamento de despesas mildas emitida pelo suprido e ratificada
pela autoridade requisitante, quando da impossibilidade de obtencédo de recibo, de modo a atender as
disposicfes do art. 71 da Lei Estadual n® 4.041, de 1971.

§ 1° Os comprovantes das despesas realizadas ndo poderdo conter rasuras, acréscimos, emendas
ou entrelinhas e serdo emitidos em nome do Tribunal de Justica do Estado do Rio Grande do Norte
por quem prestou o servico ou forneceu o material, constando, necessariamente:

| - discriminacéo clara do servico prestado ou material fornecido em especificidade e quantidade, néo
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se admitindo a generalizacdo ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas
efetivamente realizadas; e

Il - data de emisséo e data de saida, quando for o caso.

§ 2° Com referéncia a cada comprovante de despesa realizada, seja documento fiscal, recibo ou
documento equivalente, havera de constar em local apropriado no processo administrativo:

| - atesto de que os servicos foram prestados ou de que o material foi recebido pela unidade
solicitante, efetuado por servidor que ndo o suprido ou o ordenador de despesas, devendo nele
conter a data da efetivagdo, assim como nome legivel, matricula, cargo ou funcéo e assinatura do
responsavel pela atestacao;

Il - visto emitido por servidor publico competente, diverso do responsavel pelo recebimento do objeto
adquirido/contratado, devendo nele conter a data da efetivacdo, assim como nome legivel, matricula,
cargo ou funcéo e assinatura do responsavel, podendo ser efetuado de forma eletrbnica; e

Il - nimero da placa e quilometragem registrada no hodémetro sempre que se trate de despesa
relativa a consumo de combustiveis e lubrificantes, reposicédo de pecas e conserto de veiculos.

Art. 35. Na prestacdo de contas, deverd ser juntado aos autos documento comprobatério da
ocorréncia de fato impeditivo do prosseguimento da aplicacdo do adiantamento por parte do servidor
responsével pelo mesmo sempre que se constate qualquer das situacdes previstas no caput do art.
69 da Lei Estadual n® 4.041, de 1971.

Paragrafo Unico. Diante de ocorréncia de situacdo da espécie, a autoridade requisitante avocara para
si o dever de prestar contas do adiantamento, dentro dos prazos legais, haja vista ser co-responsavel
por tal comprovacao e assim sujeita, ao mesmo tempo, as penalidades legalmente estabelecidas,
conforme prescreve o art. 63 da Lei Estadual n°® 4.041, de 1971.

Art. 36. Apds a instrucdo do processo de suprimento de fundos com a documentacdo referente a
prestacdo de contas, o suprido/portador do adiantamento deverd encaminhd-lo a SOF, a cargo do
Gerenciador, ao qual competira:

| - fazer juntada aos autos da documentacdo comprobatéria do zeramento do saldo financeiro do
cartdo corporativo administrado pelo suprido/portador do adiantamento; e

Il - proceder ao encaminhamento do processo a SAl.

Art. 37. Realizada a acurada analise dos autos, a SAl emitira parecer acerca da regularidade da
despesa a titulo de suprimento de fundos.

Paragrafo unico. Nas hipdteses de se verificarem inconsisténcias e/ou irregularidades nas contas
prestadas, a SAl podera conceder o prazo de até 15 (quinze) dias ao suprido para proceder as
regularizacdes cabiveis.

Secdo IV
Da Baixa de Responsabilidade do Suprido

Art. 38. O suprimento de fundos concedido é considerado despesa efetiva, registrando-se a
responsabilidade ao servidor suprido, cuja baixa sera procedida apés a aprovacdo das contas
prestadas.

Art. 39. O ordenador de despesas deverd, no prazo de 10 (dez) dias apés a manifestacdo da SAl,
expedir decisdo aprovando ou impugnando expressamente as contas prestadas pelo suprido,
considerando-as:

| - regulares, quando demonstrada a correta aplicacdo do adiantamento por meio da exatiddo da
documentacdo apresentada, da legalidade, da legitimidade e da economicidade na gestdo dos

recursos pelo responsavel;

Il - regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou qualquer outra falta de natureza
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formal de que ndo resulte dano ao erario; e

Il - irregulares, quando comprovadas as seguintes ocorréncias:
a) omissédo no dever de prestar contas;

b) pratica de ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico; ou

¢) desfalque ou desvio do numerario.

Art. 40. Aprovada a prestagdo de contas pelo ordenador de despesas, 0 processo sera encaminhado
a SOF a fim de que seja providenciado(a):

| - a baixa da responsabilidade do detentor do suprimento;

Il - comunicacdo ao suprido acerca da baixa da sua responsabilidade, assim como de eventuais
recomendacfes constantes da decisdo do ordenador, se geradas em relagdo a aprovacdes de
contas tipificadas no inciso Il do art. 39 desta Resolucao;

Il - cientificacdo ao Departamento de Recursos Materiais (DRM) acerca das aquisicbes de materiais
efetivamente realizadas;

IV - a juntada dos autos do processo relativo ao suprimento de fundos ao processo de concesséo de
adiantamento de numerdrio para o exercicio; e

V - 0 arquivamento do processo concernente ao suprimento de fundos.

§ 1° A cientificacdo a que se refere o inciso Il do caput deste artigo visa possibilitar a efetuagéo dos
devidos registros no sistema de almoxarifado e/ou de patrimdnio do Tribunal de Justica do Estado do
Rio Grande do Norte, bem como, quando for o caso, a inclusdo de espécimes de bens adquiridos via
adiantamento nos instrumentos de planejamento anual de compras publicas deste Poder Judiciério.

§ 2° A SOF divulgara no Portal da Transparéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio Grande do
Norte o registro acerca do respectivo adiantamento, com as informacdes do Anexo Xl desta
Resolucado, em até 10 (dez) dias contados do recebimento dos autos.

Art. 41. Se a prestagdo de contas do suprimento de fundos for considerada irregular pelo ordenador
de despesas, este devera de imediato adotar as providéncias necessarias a instauracdo de
procedimento administrativo especifico, voltado para apuracdo dos fatos, identificacdo dos
responsaveis e quantificacdo de eventuais danos causados ao erdrio, sem prejuizo da adocao de
penalidades cabiveis, bem como do julgamento da regularidade das contas pelo Tribunal de Contas
do Estado.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 42. Ao suprido/portador do adiantamento é reconhecida a condicao de preposto da autoridade
que conceder o suprimento de fundos.

Paragrafo Unico. O suprido ndo pode transferir a outrem a sua responsabilidade pela aplicacéo e
comprovacdo do quantitativo recebido e deve prestar contas no prazo estabelecido no ato
concessivo.

Art. 43. O fluxo processual do processo administrativo envolvendo a concessado, aplicacdo de
recursos e prestacdo de contas de suprimento de fundos se desenvolvera em conformidade com o
disposto no Anexo XllI-A e XIlI-B desta Resolucgéo.

Art. 44. O Manual de Orientacbdes sobre Suprimento de Fundos se constitui como instrumento
essencial de consulta sobre a matéria e sera disponibilizado na pagina do Tribunal de Justica do
Estado do Rio Grande do Norte, na intranet, em até 90 (noventa) dias apdés a publicacdo desta
Resolucao.
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Art. 45. Os casos omissos ou ndo previstos nesta Resolucdo serdo analisados e resolvidos pela
Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio Grande do Norte.

Art. 46. Fica revogada a Resolucdo n° 9, de 16 de marco de 2023.

Art. 47. Esta Resolucédo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Desembargador IBANEZ MONTEIRO
Presidente
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ANEXO |
LIMITES PARA CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
Unidade Beneficiaria Limite para Concessao®
Gabinete da Presidéncia R$ 12.000,00
Gabinete da Corregedoria Geral R$ 12.000,00
Gabinete da Vice-Presidéncia R$ 12.000,00
Escola da Magistratura do RN R$ 12.000,00
Direcdo dos Foruns de Natal, Mossoré e Parnamirim R$ 12.000,00
Secretaria Geral R$ 10.000,00
Secretaria de Administracéo R$ 10.000,00
Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo R$ 10.000,00
Secretaria de Comunicacéo Social R$ 10.000,00
Secretaria de Gestéo Estratégica R$ 10.000,00
Secretaria Judiciaria R$ 10.000,00
Secretaria de Orcamento e Financas R$ 10.000,00
Gabinete de Seguranca Institucional R$ 10.000,00
Coordenacédo dos Juizados Especiais R$ 12.000,00
Demais Juizados Especiais R$ 12.000,00
Demais Comarcas R$ 10.000,00
NUPEMEC, NOADE, GMF e Unidades Assemelhadas R$ 8.000,00

(*) Valor limite para cada concesséo de adiantamento, de modo que cada suprido podera operacionalizar, a0 mesmo
tempo, até 2 (dois) suprimentos de fundos de valor idéntico ao “limite para concess&o” aqui definido para a unidade
na qual ele se encontre lotado.

Exemplo: no Gabinete da Presidéncia, um determinado suprido podera ser detentor:
1 - de apenas um adiantamento, seja para aquisicdo de material permanente, seja para aquisicoes de
materiais de consumo (de até R$ 12.000,00), ou seja para contratacdes de servicos (de até R$ 12.000,00);
2 - aum s6 tempo, de um adiantamento para aquisicdes de materiais de consumo (de até R$ 12.000,00)
e de um outro para contratacdes de servicos (de até R$ 12.000,00);
3 - aum s6 tempo, de 2 (dois) adiantamentos ou para aguisicdes de materiais de consumo (de até R$
12.000,00) ou para contratacdes de servicos (de até R$ 12.000,00); ou

4 - aum s6 tempo, de um adiantamento para aquisicdo de material permanente e de um outro ou para

aguisicdes de materiais de consumo (de até R$ 12.000,00) ou para contratacdes de servicos (de até R$ 12.000,00).

Observacéo: todo adiantamento para aquisicdo de material permanente terd como limite maximo o percentual de
50% (cinquenta por cento) do valor constante do 8§ 2° do art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021, atualizado
nos termos do art. 182 da citada lei.
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ANEXO I
TERMO DE DESIGNACAO DE SUPRIDO

DATA NUMERO

GRANDE DO NORTE

') TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO
< Nome da Unidade Beneficiaria >

TERMO DE DESIGNAGAO DE SUPRIDO

Senhor(a) Secretario(a),

Diante da necessidade desta Unidade vir a realizar despesas que, em face da sua natureza, ndo possam se subordinar
ao regime ordindrio de contratacéo e pagamento, venho, mui respeitosamente, a presen¢a de Vossa
Senhoria, apresentar como agente SUPRIDO o(a) servidor(a)/funcionério(a) a seguir nominado(a), a quem
deverdo ser disponibilizados cartdes de pagamento, para fins de operacionaliza¢édo de adiantamento de
numerario a titulo de Suprimento de Fundos.

SUPRIDO
NOME: MATRICULA:
CARGO/FUNCAO: CPF:
DATA DE NASCIMENTO: ESTADO CIVIL:

ENDERECO RESIDENCIAL (Rua, n°, complemento, bairro, cidade, UF e CEP):

JUSTIFICATIVA®

(*) A justificativa passa a ser obrigatéria em caso de nomeagao de suprido em caréater excepcional,
notadamente quando o mesmo seja “ocupante exclusivamente de cargo de provimento em
comisséo” ou “cedido de outro érgéo publico”.

< Nome da Autoridade Requisitante >
< Cargo/Fungéo >
Matricula n®

DECLARAGAO DO AGENTE SUPRIDO

DECLARO, pelo presente termo, que ndo me engquadro em nenhuma das hip6teses de impedimento de concesséo de
suprimento de fundos elencadas no artigo 8° da Resolugdo n® _ /2024-TJ, que concordo com a
disponibilizacdo de recursos para pagamento de despesas a titulo de adiantamento, por meio de
Cartdo Corporativo do PJRN aberto em meu nome, assim como que estou ciente da legislagdo
aplicavel a matéria, em especial acerca dos dispositivos da Resolug¢éo supracitada que regulam:

finalidade; modos de concessao, de aplicacdo de recursos e de prestacdo de contas; e regras
atinentes a prestacao de servigos financeiros e outras avencas relativas ao Contrato firmado entre o
Tribunal de Justica do Estado do Rio Grande do Norte e 0 Banco do Brasil S.A.

/RN, _de de 20 .

Assinatura do Agente Suprido
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) ANEXO Ill
SOLICITAGAO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO
GRANDE DO NORTE

DATA NUMERO
')
< Nome da Unidade Beneficiaria >

SOLICITACAO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

UNIDADE REQUISITANTE:

AUTORIDADE REQUISITANTE
NOME: MATRICULA:

CARGO/FUNGAO: CPF: TELEFONE:

Senhor(a) Ordenador(a),

Diante da necessidade desta Unidade realizar despesas que, em face da sua natureza, ndo podem se subordinar ao
regime ordinario de contratacdo e pagamento, venho, mui respeitosamente, a presenca de Vossa
Exceléncia/Senhoria, solicitar a concessao de adiantamento de numerario a titulo de Suprimento de
Fundos, cuja disponibilizacéo financeira devera ser efetivada na conformidade com as especificagdes

abaixo:
SUPRIDO
NOME: MATRICULA:
CARGO/FUNGAO: CPF: CARTAO DE PAGAMENTO -
Numero:
ENDERECO RESIDENCIAL (Rua, n°, complemento, bairro, cidade, UF e CEP):
OUTROS DADOS
DESCRICAO DA DESPESA ELEMENTO(S) DE DESPESA VALOR (R$)

Material Permanente 44.90.52
Material de Consumo 33.90.30
Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica 33.90.36
Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica 33.90.39

FUNDAMENTO LEGAL:

Lei Nacional n® 4.320/1964 (arts. 68 e 69); Lei Estadual n® 4.041/1971 (arts. 21, § 3° 54 a 72 e 106); Lei Nacional
n° 14.133/2021 (art. 95, § 2°); Resolugdo n°® 028/2020-TCE/RN (art. 13); Simula n°® 09-TCE/RN; e
Resolugdo n® _ /2024-TJRN.

JUSTIFICATIVA(S):

Até 60 (sessenta)/90 (noventa) dias, conforme o caso, a partir da

Prazo para Aplicagéo: : S P
P plicag disponibilizacdo do numerario.

Prazo para Prestacao de Contas: Até 30 (trinta) dias, a partir do Gltimo dia Gtil do término da aplicacao.

Respeitosamente/Atenciosamente,

Assinatura da Autoridade Requisitante
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_ANEXOIV
DECLARACAO ACERCA DE OBICES

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PRESIDENCIA
SECRETARIA DE AUDITORIA INTERNA

Processo: 04101. /20 - SIGAJUS
Interessado:
Assunto: Operacionalizacdo de processo de Suprimento de Fundos.

DECLARAGAO ACERCA DE OBICES A CONCESSAO DE ADIANTAMENTO

Para fins de atendimento do disposto no § 1° do art. 23 da Resolu¢do n°® ___ /2024-TJ, informamos que
relativamente ao agente publico , matricula n° ,
verificamos, no momento:

a inexisténcia de Obice a concesséo do suprimento de fundos requerido em seu nome;

a existéncia do(s) seguinte(s) 6bice(s) a concessao de suprimento de fundos a seu favor:

- ;e

Diante de tal constatagdo, declaramos que o referido agente publico se acha apto / inapto para o recebimento de
adiantamento (suprimento de fundos) em seu nome.

Natal/RN, __ de de 20__.

< Nome do Responsavel pela Informagéo >
< Cargo/Funcéo do Responséavel pela Informagéo >
Matricula n®
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) ANEXO V
DECLARAGAO DA SECRETARIA DE ORGAMENTO E FINANGAS

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
SECRETARIA DE ORCAMENTO E FINANCAS

Processo: 04101. /20 - SIGAJUS
Interessado:
Assunto: Operacionalizacdo de processo de Suprimento de Fundos.

INFORMAGAO SOBRE DISPONIBILIDADE DE RECURSOS ORGAMENTARIOS/FINANCEIROS PARA FINS DE

ADIANTAMENTO

Para fins de atendimento do disposto no art. 24 da Resolucéo n° /2024-TJ, vimos informar, a seguir, a
disponibilidade de recursos orgamentério-financeiros que, no presente momento, se encontram
reservados para utilizagdo a titulo de adiantamento (suprimento de fundos) no ambito desta Corte de

justica:
DESCRICAO DA DESPESA ELEMENTO DE DESPESA VALOR DISPONIVEL (R$)
Material Permanente 44.90.52
Material de Consumo 33.90.30
Outros Servicos de Terceiros — PF 33.90.36
Outros Servigos de Terceiros — PJ 33.90.39

JUSTIFICATIVA(S)

NOTA: apor justificativa(s), notadamente, guando da inexisténcia de disponibilidade orcamentario-financeira, com

vistas a possibilidade de realizacdo de reforco de empenho suficiente ao atendimento da demanda

de suprimento de fundos.

Respeitosamente,

Natal/RN, __ de de 20__.

< Nome do Responsavel pela Informagéo >
< Cargo/Funcéo do Responsavel pela Informagéo >
Matricula n®
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) ANEXO VI
AUTORIZAGAO PARA REALIZAGAO DE DESPESA(S)

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
< Nome da Unidade Beneficiaria com o Adiantamento >

Processo: 04101. /20 - SIGAJUS
Interessado:
Assunto: Operacionalizac@o de processo de Suprimento de Fundos.

Excelentissimo(a)/Senhor(a) < Cargo/Func¢édo da Autoridade Requisitante >

Vimos, perante Vossa Exceléncia/Senhoria, solicitar autorizagéo para aquisicdo do(s) bem(ens)/contratacéo do(s)
servigo(s) abaixo especificado(s):

Item Especificagdo Técnica do Bem/Servigo Unidade Quantidade

Justificativa(s):

/RN, __ de de 20__.

< Nome do Agente Suprido >
Agente Suprido
Matricula n°®

Autorizo:

< Nome da Autoridade Requisitante >
< Cargo/Fungéo >
Matricula n°®
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i ANEXO VI , ,
COMUNICAGAO ACERCA DE SAQUE DE NUMERARIO EM ESPECIE

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
< Nome da Unidade Beneficiaria com o Adiantamento >

Processo: 04101. /20__ - __ SIGAJUS
Interessado:
Assunto: Operacionalizacéo de processo de Suprimento de Fundos.

Excelentissimo(a)/Senhor(a) < Cargo/Funcdo da Autoridade Requisitante >

Venho, perante Vossa Exceléncia/Senhoria, comunicar acerca de saque de numerario em espécie, que foi realizado
no valor de R$ ( ), com vistas a atender a(s) demanda(s) a seguir
discriminada(s):

Item Especificagdo Técnica do Bem/Servigo Unidade Quantidade

Justificativa(s):

/RN, __de de 20 .

< Nome do Agente Suprido >
Agente Suprido.
Matricula n®

Ciente:

< Nome da Autoridade Requisitante >
< Cargo/Fungéo >
Matricula n®

ANEXO VIII
CONSULTA AO SETOR DE ALMOXARIFADO / UNIDADES RESPONSAVEIS POR CONTRATOS
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO

GRANDE DO NORTE
< Nome da Unidade Beneficiaria >

DATA

NUMERO

CONSULTA AO SETOR DE ALMOXARIFADO/UNIDADES RESPONSAVEIS POR CONTRATOS

Em cumprimento ao disposto no 82° do art. 3° da Resolug&o n° __ /2024-TJ, CONSULTO previamente o Setor de
Almoxarifado / Unidade responsavel pelo acompanhamento de execugdo(des) de contrato(s) acerca
dos itens abaixo discriminados, relacionados a material permanente ou de consumo e a prestacao
de servico de terceiros, quanto:

IDENTIFICAGAO DO SUPRIDO

a falta temporéria ou eventual do material de consumo e a inviabilidade de estocagem;
a inexisténcia de cobertura contratual para fornecimento; e
a inexisténcia de cobertura contratual para prestagdo de servico.

1.1. nome completo

1.2. endereco eletrénico

@tjrn.jus.br

(084)

1.3. TELEFONE

1.4. NUMERO DO PROCESSO

CRITERIOS DE CONSULTA

Item

2.1. Descricdo do MATERIAL e/ou SERVICO

2.2. Situacao

01

| - disponivel no estoque

Il - vivel para estocagem

11l - cobertura contratual

02

| - disponivel no estoque

Il - vidvel para estocagem

11l - cobertura contratual

03

| - disponivel no estoque

Il - viavel para estocagem

11l - cobertura contratual

INFORMACOES COMPLEMENTARES

3.1.

Item | (falta temporéria ou eventual do material) - OBSERVACOES |

O material atualmente inexistente, acima apontado, cuja estocagem é viavel:
ja esta incluso em pedido de compra efetuada; ou
seré incluido no préximo pedido de compra.

Observacdes:

3.2.

Item 11l (inexisténcia de cobertura contratual) —- OBSERVACOES I

O material/servigco atualmente sem cobertura contratual, acima apontado:
ja esta incluso em pedido de compra efetuada; ou
sera incluido no préximo pedido de compra.

Observacdes:

DADOS DOS RESPONSAVEIS PELAS INFORMACOES

4.1.

Setor de Almoxarifado — DRM/SAD

4.2. Unidade que acompanha execug¢éo contratual

Assinatura:

Natal/RN, __/_/

Nome:
Cargo/Funcgéo:

Natal/RN, __/_/

Nome:
Cargo/Funcgéo:

Assinatura:
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ANEXO IX
PLANILHA DE RETENGCAO DO INSS

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
< Nome da Unidade Beneficiaria com o Adiantamento >

Processo: 04101. /20 - SIGAJUS
Interessado:
Assunto: Operacionalizacdo de processo de Suprimento de Fundos.

Natureza da despesa: 33.90.36

PAGAMENTOS PESSOA FiSICA
Competéncia: /20

DADOS PESSOAIS SERVICO

NO
Ordem

Prestador do Servigo CPF NIT (*) Telefone Data NF/Recibo

Valor do
Servico(R$)

Valor
Retencdo INSS
F(11%) (R9)

Total Geral

®) NIT: Nimero de Identificacdo do Trabalhador.

/RN, __de de 20

< Nome do Agente Suprido >

Agente Suprido
Matricula n°®
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ANEXO X
RELACAO DAS COMPRAS/CONTRATACOES EFETUADAS E LIQUIDADAS

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
< Nome da Unidade Beneficiaria com o Adiantamento >

Processo: 04101. /20 - SIGAJUS
Interessado:
Assunto: Operacionalizacdo de processo de Suprimento de Fundos.

RELAGAO DAS COMPRAS/CONTRATAGOES EFETUADAS E LIQUIDADAS

Natureza da despesa:

SUPRIMENTO de FUNDOS - Prestacédo de Contas
Processo (nimero): Natureza da Despesa (codigo/descri¢ao):
Nome do Suprido: Matricula:
Data da Concesséo: Periodo de Aplicacao: Data da Prestagao de Contas:
RELACAO DAS COMPRAS / CONTRATACOES EFETUADAS E LIQUIDADAS
Docu
Pre
Valor
| D Qua
Nome do Credor Especificagdo do Bem
1
2
3
4
5
6
Valor Global
DEMONSTRATIVO DA RECEITA E DA DESPESA — BALANCETE FINANCEIRO
RECEITA (valorda DESPESA (Valor Aplicado): SALDO (Valor Devolvido):
Concessao):
R$ R$ R$

/RN, de de 20 .

< Nome do Agente Suprido >

Agente Suprido
Matricula n®
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ANEXO XI
DEMONSTRATIVO DOS PAGAMENTOS REALIZADOS

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
< Nome da Unidade Beneficiaria com o Adiantamento >

Processo: 04101. 20 - SIGAJUS
Interessado:
Assunto: Operacionalizacdo de processo de Suprimento de Fundos.

DEMONSTRATIVO DOS PAGAMENTOS REALIZADOS

Natureza da despesa:

NUMERO DATA VALOR
do NOME do FAVORECIDO do do
DOCUMENTO PAGAMENTO PAGAMENTO

TOTAL
/RN, __de de 20__.

< Nome do Agente Suprido >

Agente Suprido
Matricula n°®
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ANEXO XII
PLANILHA DE RETENCAO DO ISS

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
< Nome da Unidade Beneficiaria com o Adiantamento >

Processo: 04101. 120
Interessado:
Assunto: Operacionalizacdo de processo de Suprimento de Fundos.

- __SIGAJUS

Natureza da despesa: 33.90.36

RETENCAO DO ISS
DADOS CADASTRAIS DADOS DO SERVICO
o Municipi | Local da Documento Fiscal / Recibo ISS A RECOLHER
Prestador do ” o do Prestaca

Orde Servigo CPF CMC O | b ostado o do . . Data | \saior do vValorda | piouot | valor

m . Numero Série Emissa . Retencao
r Servico Servico (R$) a (R$)
0 (R$)
1
2
3
4
5
6
TOTAL
) CMC: Cadastro Municipal de Contribuinte.
/RN, de de 20__.

< Nome do Agente Suprido >
Agente Suprido
Matricula n°
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ANEXO XIII-A

Fluxograma do Processo de Suprimento de Fundos — Concessao
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Fluxograma do Processo de Suprimento de Fundos —

Prestacao de Contas
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