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PORTARIA N° 197, DE 25 DE JANEIRO DE 2023(*)

Dispde sobre a politica de gestdo da folha de
pagamento do Poder Judiciario do Estado do Rio
Grande do Norte, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso de
suas atribuicdes legais e regulamentares, e considerando a necessidade de adotar procedimentos para a
gestdo eficiente e o correto processamento da folha de pagamento, bem como a responsabilizagéo pelas
consequéncias decorrentes do acesso, da utilizagdo dos sistemas de Gestdo de Recursos Humanos e Folha de
Pagamento e da concessdo de beneficios aos magistrados e servidores,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar a organizac&o, supervisao e fiscalizagdo das atividades e dos processos de pagamento
de pessoal no Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte.

Art. 2° Os Sistemas de Recursos Humanos e Folha de Pagamento seréo gerenciados pelo Departamento de
Recursos Humanos (DRH), com suporte técnico da Secretaria de Tecnologia da Informacéo e Comunicacdo
(SETIC) e suporte operacional da Secretaria de Orcamento e Financas (SOF), e observard os seguintes
principios da Administragdo Publica:

| - legalidade;

Il - impessoalidade;

[l - moralidade administrativa;

IV - publicidade;
V - eficiéncia;
VI - finalidade;

VII - transparéncia.

Art. 3° O processamento da folha de pagamento do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte
obedecera ao cronograma em anexo, cujas etapas do ciclo de processamento compreendem:

| - atualizagdo das informactes cadastrais e de concessdo de beneficios dos servidores;
Il - processamento da folha de pagamento com as atualizagtes efetuadas;

Il - andlise do resultado do processamento das informagdes e da situacdo orcamentéria e financeira para
pagamento da respectiva Folha de Pagamento;

IV - gjuste final das informacgdes para processamento final dafolha;
V - disponibilizacdo a SOF dos relatérios para pagamento da folha;

VI - geracdo e envio de arquivo eletrénico, ao Banco Conveniado, para crédito da folha de pagamento
processada.
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Art. 4° Fixar o dia 10 (dez) de cada més como data-limite para o recebimento, pelo DRH, de processos,
arquivos e demais informagfes que gerem ou cessem quaisquer efeitos financeiros a serem realizados na
folha de pagamento dos magistrados, servidores e estagiarios deste Poder, no respectivo més, sendo, o
referido dia, de observancia obrigatéria pelas unidades responsaveis pela elaboracdo dos procedimentos
devidos.

Par&grafo Unico. Quando as datas fixadas no caput e no § 1° deste artigo recairem em dia em que ndo haja
expediente normal no Tribuna de Justica, a data-limite seré prorrogada para o dia Util subsequente.

Art. 5° A Divisdo de Legislacdo, Direitos e Deveres (DILD) do DRH providenciara o fechamento da folha de
pagamento e a respectiva remessa a SOF até o dia 20 (vinte) de cada més.

Art. 6° O cumprimento de decisdo judicial que importe em alteracdo da folha de pagamento sera efetivado
pelo Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Rio Grande do Norte, apés a instrucdo pelas areas
técnicas.

§ 1° Apobs a inclusdo da decisdo judicial em folha de pagamento, o DRH comunicara a medida a
Procuradoria Geral do Estado e encaminhara cépia da decisdo, relacdo do(s) beneficiario(s), bem como a
metodologia de célculo utilizada.

§ 2° A comunicagdo de que trata o caput deste artigo devera ser redlizada até o quinto dia Gtil do més
subsequente, incluindo apenas 0s novos casos de cumprimento de decisdo judicial, assim como os de

suspensao e de cessacdo.
§ 3° Copia dadecisdo judicial devera ser incluidano Sistema de Gestdo de Recursos Humanos.

Art. 7° Apés o fechamento mensal da folha de pagamento normal, podera ser confeccionada folha de
pagamento de gjustes ou suplementar, para pagamento de valores cujo fato gerador sgja relativo ao exercicio
em curso, ou valores devidos a magistrados e servidores, ativos e inativos, bem como a beneficiarios de
pensdo civil, cujo fato gerador sejarelativo a exercicios encerrados.

§ 1° O reconhecimento de direitos e dividas a magistrados e servidores, ativos e inativos e seus pensionistas
devera ser realizado em folha suplementar.

8§ 2° A confeccao de folha de pagamento de ajustes da folha normal com pagamento a magistrados,
servidores e estagi&rios engloba despesas ja previstas no més de competéncia da obrigagdo, mas ndo
processadas em época propria pela fonte pagadora.

§ 3° O crédito bancério da folha de pagamento de gjustes ou suplementar, caso ocorra, acontecera nos dias
10 e 30 de cada més, e caso ndo haja expediente normal no Tribunal de Justica nestes dias, a data sera
prorrogada para o dia Util subsequente.

Art. 8° A execucdo financeira da folha de pagamento de gustes ou suplementar estd condicionada a
coexisténcia do respectivo orcamento, estabelecido nas diversas fontes de recursos do Poder Judiciario do
Estado do Rio Grande do Norte.

Art. 9° O empenho da folha de pagamento do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte sera
efetuado pela SOF, condicionado a existéncia prévia de orcamento relativo a despesa de pessoal e encargos
sociais, bem como da respectiva fonte de recurso financeiro.

Art. 10. O DRH, com apoio da SOF, realizara, mensalmente, a andlise da evolucdo das despesas de pessoa e
encargos sociais da folha de pagamento, apontando as alteragbes ocorridas, acompanhadas das devidas
justificativas, encaminhando a Presidéncia.
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Art. 11. Anuamente, o DRH, a SOF e a Secretaria de Gestéo Estratégica (SGE) realizaréo o plangjamento
das dotacBes orcamentarias das despesas com Folha de Pagamento (pessoal e encargos sociais), para fins de
elaboracdo da Lel Orcamentdria Anual - LOA correspondente ao exercicio subsequente, bem como

acompanhardo as alteracdes decorrentes de abertura de crédito adicional especial e suplementar, quando for
0 Ccaso.

Art. 12. Os Juizes Auxiliares da Presidéncia, juntamente com o DRH, a SOF e a SGE, realizardo o

acompanhamento sistemético da evolugdo dos gastos com a folha de pagamento do Poder Judiciério do
Estado do Rio Grande do Norte.

Art. 13. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacéo.
Des. Amilcar Maia
Presidente
ANEXO

CRONOGRAMA DA FOLHA DE PAGAMENTO - EXERCICIO 2023

FEVEREIRO/2023

DIA EVENTO

10/02 Data limite para recebimento de processos no DRH para fechamento da folha mensal

17/02 Data envio arquivos SOF

17/02 Data limite para recebimento de processos no DRH que tratem de matéria objeto de folha
suplementar/gjustes

MARCO/2023

DIA EVENTO

10/03 Data limite para recebimento de processos no DRH para fechamento da folha mensal

20/03 Data envio arquivos SOF
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Data limite para recebimento de processos no DRH que tratem de matéria objeto de folh

20/03 suplementar/ajustes

ABRIL/2023

DIA EVENTO

10/04 Data limite para recebimento de processos no DRH para fechamento da folha mensal

20/04 Data envio arquivos SOF

Data limite para recebimento de processos no DRH que tratem de matéria objeto de folha

20/04 suplementar/ajustes

MAI0/2023

DIA EVENTO

10/05 Data limite para recebimento de processos no DRH para fechamento da folha mensal

22/05 Dataenvio arquivos SOF

Data limite para recebimento de processos no DRH que tratem de matéria objeto de folhd

22/05 suplementar/ajustes

JUNHO/2023

DIA EVENTO
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12/06 Datalimite para recebimento de processos no DRH para fechamento da folha mensal

20/06 Dataenvio arquivos SOF

Data limite para recebimento de processos no DRH que tratem de matéria objeto de folhd

20/06 suplementar/gjustes

JULHO/2023

DIA EVENTO

10/07 Data limite para recebimento de processos no DRH para fechamento da folha mensal

20/07 Data envio arquivos SOF

Data limite para recebimento de processos nho DRH que tratem de matéria objeto de folha

20/07 suplementar/gjustes

AGOST0/2023

DIA EVENTO

10/08 Data limite para recebimento de processos no DRH para fechamento da folha mensal

21/08 Data envio arquivos SOF

Data limite para recebimento de processos no DRH que tratem de matéria objeto de folha

21/08 suplementar/ajustes

Edic&o disponibilizada em 02/02/2023 000009164 Ano 2023 Edigdo 39



Tribunal de Justica do RN

DJe - Diario de Justica Eletronico

SETEMBRO/2023
DIA EVENTO
11/09 Data limite para recebimento de processos no DRH para fechamento da folha mensal
20/09 Data envio arquivos SOF
20/09 Data limite para recebimento de processos no DRH que tratem de matéria objeto de folha
suplementar/ajustes
OUTUBRO/2023
DIA EVENTO
10/10 Datalimite para recebimento de processos no DRH para fechamento da folha mensal
20/10 Data envio arquivos SOF
20/10 Data limite para recebimento de processos no DRH que tratem de matéria objeto de folha
suplementar/gjustes
NOVEMBRO/2023
DIA EVENTO
10/11 Data limite para recebimento de processos no DRH para fechamento da folha mensal
20/11 Data envio arquivos SOF
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20/11 . : - :
Data limite para recebimento de processos no DRH que tratem de matéria objeto de folh
suplementar/ajustes
DEZEMBRO/2023
DIA EVENTO

10/12 Data limite para recebimento de processos no DRH para fechamento da folha mensal

20/12 Data envio arquivos SOF

Data limite para recebimento de processos no DRH que tratem de matéria objeto de folha

20/12 suplementar/ajustes

*) Republicacdo da Portaria n® 197, de 25 de janeiro de 2023, por ter constado incorregdo, quanto a original,
na Edicdo 37, do Diério da Justica eletronico, disponibilizada em 31/01/2023.
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