Tribunal de Justica do RN DJe - Diario de Justica Eletrénico PRESIDENCIA (PRESI)

PORTARIA N° 1590, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2023

Regulamenta, no ambito do Poder Judiciario do
Estado do Rio Grande do Norte, a designagio e
atuacdo dos agentes publicos na aplicagdo da Lei n°®
14.133, de 1° de abril de 2021, e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso de
suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas gerais de
licitagdo e contratagdo para as Administragdes Publicas do Estado brasileiro e, mais especificamente, as
disposigdes do Capitulo IV do Titulo I;

CONSIDERANDO a Resolugéo n°® 347, de 13 de outubro de 2020, do Conselho Nacional de Justica (CNJ),
que dispde sobre a Politica de Governanga das Contratagdes Publicas no Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a Portaria n°® 255, de 1° de fevereiro de 2023, que dispde sobre a instituicdo de
Comissdo Intersetorial e Multidisciplinar para propor medidas destinadas a implementagdo da Lei n°
14.133, de 2021, no dmbito do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte; e

CONSIDERANDO o disposto no capitulo 1V, do Titulo | da Lei n® 14.133, de 2021;
RESOLVE:
CAPITULO |
DO OBJETO E AMBITO DE APLICAGCAO

Art. 1° Fica regulamentada, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte, a
designagéo e atuagao dos agentes publicos na aplicagdo da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO I
DOS AGENTES PUBLICOS
Secgéo |
Da Autoridade Méxima

Art. 2° O Desembargador Presidente é a autoridade maxima no ambito dos processos de licitagbes e
contratagbes administrativas do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte, competindo-lhe, entre
outras atribuigdes:

| - aprovar estudos técnicos preliminares, termos de referéncia, anteprojetos, projetos basicos ou projetos
executivos nos processos de licitagdes e contratagdes, bem como os planos de trabalho propostos nos
processos de celebragdo de convénios ou outras parcerias;

Il - autorizar a contratacéao direta por dispensa do procedimento licitatorio ou sua inexigibilidade;

Il - aprovar as justificativas atinentes as exigéncias editalicias e autorizar a abertura de procedimento
licitatorio;

IV - decidir recursos, adjudicar objetos e homologar licitagdes;

V - decidir pela revogagéo ou anulagéo da licitagao;
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VI - celebrar contratos administrativos e atas de registro de precos, bem como os respectivos termos
aditivos;

VIl - decidir quanto a aplicagdo das sangbes a licitantes ou contratados, apds prévio procedimento
administrativo em que tenham sido assegurados o contraditorio e a ampla defesa;

VIII - decidir acerca dos procedimentos auxiliares a licitagao; e
IX - exercer outras atribuigcdes conferidas nos termos da legislagéo vigente.

Paragrafo unico. A fungéo de autoridade maxima no ambito da Escola da Magistratura do Rio Grande do
Norte (ESMARN) sera exercida pelo Desembargador Diretor.

Art. 3° A Presidéncia do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte ou a quem as normas
internas de organizagdo administrativa indicarem, nos termos do art. 7° da Lei n® 14.133, de 2021, cabera
promover gestdo por competéncias e designar agentes publicos para o desempenho das fungdes
essenciais a execucao desta Portaria, observados os seguintes requisitos:

| - sejam, preferencialmente, servidores efetivos do quadro permanente do Poder Judiciario do Estado do
Rio Grande do Norte;

Il - tenham atribuigbes relacionadas a licitacbes e contratos ou possuam formagdo compativel ou
qualificacdo emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico ou pela ESMARN; e

Ill - ndo sejam cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais do Poder Judiciario do
Estado do Rio Grande do Norte nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Nos termos do inciso Il do caput deste artigo, quando a formag&o ou qualificacdo for emitida por
empresas privadas, a certificagdo devera ser submetida a validagdo da ESMARN.

§ 2° A Presidéncia do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte ou quem as normas internas de
organizagdo administrativa indicarem devera observar o principio da segregacédo de fungdes, vedada a
designagédo de um mesmo agente publico para atuagéo simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos,
de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva
contratagao.

Segao Il
Do Agente de Contratagéo

Art. 4° A licitacdo sera conduzida por agente de contratagdo, pessoa designada pela autoridade
competente entre servidores efetivos para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso
ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até a sua homologagéo, observado o principio da segregagao de fungdes.

§ 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagdo podera ser
substituido por comissdo de contratacdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros, designados nos
termos dos arts. 8° e 19 desta Portaria, conforme estabelecido no art. 8°, § 2°, da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 2° A autoridade competente designara o agente de contratagdo e o respectivo substituto em ato
motivado, em carater permanente ou especial, cabendo a Coordenadoria de Licitagdo, Contratos e
Convénios a coordenacgao e a distribuicdo dos trabalhos entre eles, de acordo com o art. 8° da Lei 14.133,
de 2021.

§ 3° No ambito da ESMARN, a coordenacgao e a distribuigcdo de que trata o § 2° deste artigo sera exercida
pela Secao de Licitagédo, Contratos e Convénios.
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§ 4° Em licitagdo na modalidade pregédo, o agente de contratacdo responsavel pela sua conducéo sera
referenciado como pregoeiro.

Art. 5° Cabera ao agente de contratagédo, em especial:

| - tomar decisdes em prol da boa condugao da licitagao, dar impulso ao procedimento, inclusive por meio
de demandas as areas das unidades de contratagao;

Il - acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias;
Il - conduzir e coordenar a sessao publica da licitagdo e promover as seguintes agdes:

a) receber e examinar impugnagdes e pedidos de esclarecimentos acerca do edital e dos seus anexos e
requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragéo desses documentos;

b) decidir acerca das impugnagdes e dos pedidos de esclarecimentos ao edital e dos seus anexos;
c) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos no edital;
d) verificar e julgar as condigbes de habilitacao;

e) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas e dos documentos de habilitagéo e
sua validade juridica;

f) negociar, quando for o caso, condigbes mais vantajosas com o primeiro colocado;
g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

i) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar sua decisdo, encaminha-los a
autoridade superior; e

j) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de habilitagdo, e exauridos
0s recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagdo e homologagao.

§ 1° O agente de contratacdo sera auxiliado pela equipe de apoio de que trata o art. 6° desta Portaria e
respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido em erro pela atuagéo da
equipe.

§ 2° A atuacdo do agente de contratagdo na fase preparatéria devera se ater ao acompanhamento e as
eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugédo processual.

§ 3° O agente de contratacdo ndo sera responsavel pela elaboracéo de estudos preliminares, projetos,
anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de preco e, preferencialmente, de minutas de editais, em
atengao ao principio da segregacao de fungdes.

§ 4° O nao atendimento das diligéncias formuladas pelo agente de contratacdo por outros setores do
Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte devera conter motivacdo formal, a ser juntada aos
autos do processo.

§ 5° As diligéncias de que trata o paragrafo anterior observardo as normas internas do Poder Judiciario do
Estado do Rio Grande do Norte, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Secao lll
Da Equipe de Apoio

Art. 6° Os membros da equipe de apoio e seus respectivos substitutos serdo designados pela autoridade
maxima do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte ou por quem as normas de organizagédo

Edicé&o disponibilizada em 22/12/2023 000035975 Ano 2023 Edicéo 255



Tribunal de Justica do RN DJe - Diario de Justica Eletrénico PRESIDENCIA (PRESI)

administrativa indicarem, para auxiliar o agente de contratacdo ou a comissédo de contratacéo na licitacao,
observados os requisitos estabelecidos no art. 19 desta Portaria.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados, observadas as
vedagoes previstas no art. 8° da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 7° Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comissao de contratacdo no
exercicio de suas atribuigdes.

§ 1° O agente de contratagdo ou o presidente da comissao de contratagéo indicara os trabalhos que serdao
executados pelos membros da equipe de apoio.

§ 2° A equipe de apoio contard com o auxilio dos érgédos de assessoramento juridico e de controle interno
do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte, nos termos do art. 23 desta Portaria.

Secao IV
Da Comissao de Contratagéo

Art. 8° Os membros da comissdo de contratagdo e os respectivos substitutos serdo designados pela
autoridade maxima do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte ou por quem as normas de
organizacdo administrativa indicarem, observado o art. 19 desta Portaria.

§ 1° Os membros de que trata o caput deste artigo serdo servidores efetivos, designados em carater
permanente ou especial, com a fungéo de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagdes.

§ 2° A comissdo de que trata o caput deste artigo sera formada por, no minimo, 3 (trés) membros, e
presidida por um deles, admitida a contratagdo de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 9° Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente
contratado pelo Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte, podera ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes publicos
responsaveis pela condugao da licitagao.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput deste artigo
assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e precisdo das informagdes prestadas, firmara
termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva dos
membros da comissao de contratagao.

§ 2° A contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da comissdo de contratagao,
nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 10. Cabera a comissao de contratagéo:

| - substituir o agente de contratagédo, observado o disposto no art. 5° desta Portaria, quando a licitagdo
envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos
nos arts. 4°, § 1°, e 19 desta Portaria.

Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no art. 5° desta Portaria; e

Il - sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos de habilitagdo e a sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado e acessivel a todos, e lhes atribuir eficacia para fins
de habilitagéo e classificagao.

Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de contratacdo, na forma prevista no inciso | do caput
deste artigo, os membros da comissdo de contratagdo responderdo solidariamente pelos atos praticados
pelo colegiado, exceto o membro que expressar posi¢gao individual divergente, que devera ser
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.
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Art. 11. A comissdo de contratacdo contara com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento juridico e
controle interno do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte, nos termos do art. 23 desta
Portaria.

CAPITULO Il
DOS GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS
Segéo |
Disposicdes Gerais
Art. 12. Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

| - gestdo de contrato: a coordenagao das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatorios a instrugéo processual e ao encaminhamento da documentagao pertinente
ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacéo, a alteracéo, ao
reequilibrio ou a extingdo dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizag@o técnica: o acompanhamento do contrato, com o objetivo de avaliar a execugao do objeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo ou
da execugdo estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de liquidagao da
despesa, conforme o resultado pretendido pelo Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte, com o
eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

Il - fiscalizagdo administrativa: o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigacdes previdenciarias, fiscais, trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se
refere a revisdes, reajustes, repactuagdes e providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento;

IV - fiscalizagdo setorial: 0 acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestagcdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em
unidades desconcentradas de um 6rgao;

V - unidade demandante: a unidade que, em razdo de necessidade justificada, solicita contratagdo de bens
€ servicos; e

VI - unidade técnica: a unidade que concentra, em razdo do objeto, o conhecimento técnico necessario a
definigdo dos aspectos funcionais e procedimentais da contratagéo.

§ 1° A gestéo e fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas de forma preventiva, rotineira e
sistematica, e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por agente publico Unico,
assegurada a distincdo das atividades a elas pertinentes.

§ 2° A distingdo das atividades de que trata o § 1° deste artigo ndo podera comprometer o desempenho
das agles relacionadas a gestédo do contrato.

§ 3° Para fins da fiscalizagdo setorial de que trata o inciso IV do caput deste artigo, o 6rgdo podera
designar representantes para atuar como fiscais setoriais nos locais de execug¢ao do contrato.

Art. 13. Os gestores e fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo representantes do Poder
Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte, designados por sua autoridade maxima ou por quem as
normas de organizacdo administrativa indicarem, para exercer as fungbes estabelecidas nos arts. 15 a 18
desta Portaria, observados ainda os requisitos do art. 19.

§ 1° Para o exercicio da fungado, o gestor e os fiscais de contratos deverao ser formalmente cientificados
da indicagdo e das respectivas atribuigbes antes da formalizagdo do ato de designagéo, observada a
Resolugédo n° 468, de 15 de julho de 2022, do Conselho Nacional de Justica (CNJ), nos casos de
contratagbes de Tecnologia da Informagcdo e Comunicagéo (TIC).
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§ 2° Na designacéo de que trata o caput deste artigo, serdo considerados:
| - a compatibilidade com as atribuigbes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizagao;

Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para fins de
fiscalizagdo e de gestdo contratual devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar e sanada,
conforme o caso, previamente a celebragdo do contrato, conforme disposto no art. 18, § 1°, X, da Lei n°
14.133, de 2021.

§ 4° A gestao do contrato sera exercida pelas areas técnicas ou por servidor designado pela autoridade
maxima do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte, na forma do caput deste artigo.

§ 5° Compdem as unidades técnicas do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte de que trata o
§ 4° deste artigo os seguintes 6rgaos:

| - Secretaria Geral (SG);

Il - Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo (SETIC);
Il - Secretaria de Administragéo (SAD);

IV - Secretaria de Comunicagéo Social (SECOMS);

V - Secretaria de Orgamento e Finangas (SOF);

VI - Departamento de Recursos Materiais (DRM);

VIl - Departamento de Arquitetura e Engenharia (DAE);

VIII - Gabinete de Seguranga Institucional (GSI); e

IX - Escola da Magistratura do Rio Grande do Norte (ESMARN).

§ 6° Na hipétese prevista no § 4° deste artigo, o titular do setor respondera pelas decisdes e acbes
tomadas no seu ambito de atuagao.

§ 7° Nos casos de atraso ou de falta de designacao, de desligamento e de afastamento extemporaneo e
definitivo do gestor indicado ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até que seja
providenciada nova designacao, as atribuicdes caber&do ao responsavel de cada area técnica descrita no §
5° deste artigo.

§ 8° No ambito da ESMARN, a gestao e fiscalizagdo dos contratos sera exercida por servidor devidamente
designado pela respectiva autoridade maxima.

Art. 14. Os fiscais de contratos poderado ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pelo Poder
Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte, observado o disposto no art. 22 desta Portaria.

Secao ll
Das Atribui¢gdes dos Gestores de Contratos

Art. 15. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto,
em especial:
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| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial de que trata o art.
12, 11, lll e IV, desta Portaria;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais das ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato
e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem sua competéncia;

Il - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento
devera conter todos os registros formais da execugao, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade do Poder Judiciario do
Estado do Rio Grande do Norte;

IV - coordenar os atos preparatorios a instru¢cdo processual e ao envio da documentagéo pertinente ao
setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o art. 12, |, desta Portaria;

V - elaborar o relatério final de que trata o art. 174, § 3°, VI, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

VI - coordenar a atualizagdo continua do relatério de gestdo do contrato, com apoio dos fiscais técnico,
administrativo e setorial;

VII - emitir documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com menc¢édo ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
disposto em regulamento; e

VIII - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de
aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou setor competente para tal, conforme o caso.

Secao lll
Das Atribui¢cdes dos Fiscais Técnicos

Art. 16. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas
competéncias;

I - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a sua execugéo,
com a descrigdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados;

11l - emitir notificagbes para a corregéo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada,
com a definicao de prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execugao do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execug¢édo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢cbes estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados ao Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte, com conferéncia
dos documentos fiscais, elaboragdo de boletins de medi¢cdo ou instrumentos equivalentes, e demais
documentos exigidos para recebimento provisério, ateste e liquidagdo da despesa;
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VIII - participar da atualizacdo do relatério de gestdo do contrato, em conjunto com os fiscais administrativo
e setorial, conforme o art. 15, VII, desta Portaria; e

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias a elaboragdo do documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo
contratado, conforme o art. 15, VII, desta Portaria.

Secao IV
Das Atribuigbes dos Fiscais Administrativos

Art. 17. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

| - prestar apoio administrativo e operacional ao gestor do contrato e aos demais fiscais no controle dos
prazos contratuais, na formalizagcdo de apostilamentos e termos aditivos, no acompanhamento de notas de
empenho, na liquidagdo de despesas, garantias, glosas, multas e demais penalidades;

Il - acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitagdo do contratado durante todo periodo de
execugao contratual;

Il - registrar os problemas que dificultem o fluxo normal da liquidacdo da despesa no relatério de gestédo do
contrato;

IV - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, preferencialmente até 180 (cento e oitenta) dias
antes do término da vigéncia contratual, com vistas a prorrogagéo ou realizagdo de nova contratacéo;

V - acompanhar, nos casos que envolvam a contratacdo de mao de obra com dedicagdo exclusiva, o
recolhimento das contribui¢cdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, na hipétese de descumprimento,
observar o disposto no contrato, em atos normativos do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do
Norte e na legislagéo pertinente;

VI - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias, quando ultrapassar
a sua competéncia;

VII - participar da atualizagdo do relatério de gestdo do contrato em conjunto com os fiscais técnico e
setorial, conforme o disposto no art. 15, VI, desta Portaria;

VIII - prestar ao gestor do contrato as informagdes necessarias a elaboragdo do documento de que trata o
art. 15, VIII, desta Portaria;

IX - informar, periodicamente, ao setor financeiro, os recursos orgamentarios necessarios a execugédo do
contrato;

X - informar ao setor financeiro, até o ultimo dia util do més de junho, os recursos orgamentarios
necessarios a execugao do contrato no exercicio seguinte;

XI - informar ao setor financeiro, até o ultimo dia util do més de outubro, os recursos orgamentarios
necessarios a execugéo do contrato no exercicio corrente; e

XII - demandar do setor financeiro, nos contratos em que houver definicdo prévia de indice de reajuste, a
validagédo de calculos e informar a disponibilidade orgamentaria para fazer frente ao valor reajustado,
visando a instrugao de futuro apostilamento.

§ 1° No caso do inciso IV deste artigo, o gestor do contrato deliberara quanto a adogao da providéncia
mais adequada, enviando os autos ao setor de contratos, quando presente a hipdtese de prorrogagéo da
vigéncia contratual.
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§ 2° No caso do inciso Xl deste artigo, o fiscal deve observar o Enunciado n°® 06, do Tribunal de Justica do
Estado do Rio Grande do Norte (TJRN), ou entendimento superveniente.

Secao V
Das Atribui¢cdes dos Fiscais Setoriais

Art. 18. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, exercer as atribuigdes de que tratam os arts. 16 e 17 desta Portaria.

Secgéao VI
Dos Requisitos para a Designagao

Art. 19. O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta Portaria devera preencher os
seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte;

Il - ter atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagdo compativel ou qualificagdo
atestada por certificagéo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

Il - ndo ser cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais do Poder Judiciario do Estado
do Rio Grande do Norte nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para os fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, consideram-se contratados habituais as
pessoas fisicas e juridicas cujo histdrico recorrente de contratacdo com o 6rgéo evidencie significativa
probabilidade de novas contratagdes.

§ 2° A vedacao de que trata o inciso Ill do caput deste artigo incide sobre o agente publico que atue em
processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o
contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 20. O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante de comissao
de contratacgéo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagbes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das
atribuigcdes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1° deste artigo, a autoridade competente podera providenciar a qualificagao
prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigbes, conforme a natureza e a complexidade do
objeto, ou designar outro servidor com a qualificagdo requerida, observado o disposto no art. 7°, § 3°, desta
Portaria.

Secao VI
Do Recebimento Provisério e Definitivo

Art. 21. Recebimentos provisério e definitivo ficardo a cargo dos fiscais técnico, administrativo, setorial ou
da comissdo, na forma de regulamento especifico.

Secao VIl
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Dos Terceiros Contratados

Art. 22. Na hipotese da contratacdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de contrato nos
termos desta Portaria, sera observado o seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisao das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e nao podera
exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratagdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos limites das
informacgdes recebidas do terceiro contratado.

Secao IX
Do Apoio dos Orgéos de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 23. Os agentes publicos definidos nesta norma, quando necessario, serdo auxiliados pelas unidades
de assessoramento juridico e de controle interno do 6rgéo promotor da contratagdo, que deverdo dirimir
duvidas e subsidia-los com informagdes para prevenir riscos a execugao contratual.

§ 1° O auxilio de que trata o caput deste artigo se dara por meio de orientagdes gerais ou em resposta a
solicitacbes de apoio, hipdétese em que serdo observadas as normas internas do Poder Judiciario do
Estado do Rio Grande do Norte quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1° deste artigo, a solicitagdo de auxilio ao érgdo de assessoramento
juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a duvida
juridica a ser dirimida.

§ 3° A manifestagdo da unidade de assessoramento juridico se restringira aos aspectos estritamente
juridicos, tendo o condao de auxiliar no controle de legalidade, e ndo abrangera questdes de natureza
técnica, mercadolégica ou de conveniéncia e oportunidade.

§ 4° Na prestacao de auxilio de que trata o caput deste artigo, a unidade de controle interno observara a
supervisdo técnica e as orientagdes normativas dos 6rgdos de controle externo e se manifestara acerca
dos aspectos de governancga, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestdo de
contratagobes.

Segédo X
Das Decisdes sobre a Execugéo dos Contratos

Art. 24. Decisdes sobre solicitagcbes e reclamagbes relacionadas a execugdo dos contratos serdo
proferidas em até 1 (um) més, contado da data do protocolo, exceto se houver disposicdo legal ou
contratual em contrario.

§ 1° O prazo de que trata o caput deste artigo podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo,
desde que motivadamente.

§ 2° As decisbes de que trata o caput deste artigo serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor do
contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO IV

DAS DISPOSIGCOES FINAIS
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Art. 25. Fica autorizada a execucdo de projetos-piloto que serdo acompanhados pela Comisséo
Intersetorial e Multidisciplinar instituida pela Portaria n°® 255, de 2023, que se destina a pensar solugdes e
propor medidas voltadas a implementagéo da Lei n° 14.133, de 2021, no ambito do Poder Judiciario do
Estado do Rio Grande do Norte.

Art. 26. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Publique-se. Cumpra-se.

Desembargador Amilcar Maia
Presidente
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